Zakladni Skola a Matetska Skola Radostin nad Oslavou, pfispévkova organizace
ICO: 48895300

Vnitrni rad skolni jidelny

Ucinnost od: 1. zaii 2024
Zpracovala: Marcela Pytlikova
Schvalil: Mgr. Jan Hladik

I. Uvodni ustanoveni

Vnitini tad zafizeni Skolniho stravovani upravuje prava a povinnosti déti, zakt, zakonnych
zastupcil, zaméstnancii Skoly a ostatnich stravovanych v rdmci doplitkové ¢innosti.

Vnitini fad zatizeni Skolniho stravovani je vydan podle:

- zakona €. 561/2004 Sb., §30 odst. 1 skolského zakona

Zarizeni Skolniho stravovani se Fidi:
- zakonem €. 561/2004 Sb., skolského zakona
- vyhlagkou MSMT &. 107/2005 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist
- zékonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi
- vyhlaskou €. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni

a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych
- vyhlaskou ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjsich predpist
- nafizeni EU €. 852/2004 Sb. o hygiené potravin
- vyhlaskou €. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovéani a jejich uhrad€ v ptispévkovych
organizacich zfizenych izemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozd¢jSich predpisi
(stravovani zaméstnancii organizace)

A) Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnvych
zastupcu ve Skole (§ 30 odst. 1 pism. a) skolského zakona)

1. Prava a povinnosti déti a Zaki

1.1 Dit€ a zdk m4 pravo:

- na kompletni obéd dle jidelniho listku

- vyuzivat zafizeni a vybaveni SJ za podminek uréenym timto fadem

- pozadat dozor ve SJ o pomoc pii feseni problému

- vhodnym zptsobem vyjadfovat své ndzory, aniz by byl za né jakymkoliv zplisobem
trestan

- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socidlné-patologickymi
jevy, pied télesnym ¢i dusSevnim nasilim, urdazenim a zneuzivanim

1.2 Dité a zdk ma povinnost:
- dodrzovat Vnitini fad Skolni jidelny, respektovat pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byl seznamen
- zak ma povinnost prokazovat se u vydejniho terminalu pti vydeji obédl ¢ipem
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2.1

chovat se slusné, respektovat pokyny pedagogickych pracovnikii a zaméstnanct skoly,
nedopoustét se projevi Sikany €i rasismu

hlasit jakékoliv své poranéni nebo uraz spoluzaka, pokud o ném vi, pedagogickému
pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci Skoly

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti a zaki
Zakonny zéastupce ma pravo:

2.2

vznaset piipominky a podméty k préaci Skolni jidelny u vedouci Skolni jidelny nebo
feditele skoly

nahlasit a odhlésit své dité ze stravovani ve Skolni jidelné

zvolit si formu hrazeni obéda (formou inkasa z ti¢tu — preferovana forma, v hotovosti)

Zakonny zastupce ma povinnost:

B)

neprodlen¢ dité¢ nebo zdka odhlasit ze stravovani po dobu nepiitomnosti ve Skole a
respektovat dobu odhlasovani a ptihlasovani stravy

informovat vedouci Skolni jidelny o zmén¢ zdravotni zplsobilosti ditéte a zaka
dodrzovat termin a pravidla plateb stravného (Pfi neuhrazeni stravy do konce
aktualniho mésice nahlasi vedouci SJ neuhrazenou platbu fediteli $koly. Stravnik bude
vylouc€en ze stravovani, dokud dluznou ¢astku neuhradi.)

oznamit zménu plateb stravného

0zZnamit uplné ukonceni stravovani

Seznamit Se S Vnitinim fadem Skolni jidelny

Podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu se zaméstnanci ve Skole (§

30 odst. 1 pism. a) skolského zakona)

1. Pravidla vzijemnych vztahu se zaméstnanci ve Skolni jidelné

Zaci a déti se chovaji ke spoluzdkim a viem zaméstnanctim ohleduplng, vyjadiuji se slusné.

Zéci a déti zdravi viechny zaméstnance a dospélé osoby ve §kolni jidelné.

V ptipadé jakékoli mimotadné situace se zaci fidi pokyny vedeni Skoly a zaméstnanci $koly.

Zaci a zaméstnanci se chovaji k sobé se vzajemnou tctou, respektem, ndzorovou snasenlivosti,
solidaritou a dustojnosti.

C)

Provoz a vnitini rezim $koly (§3 odst. 1 pism. B) $kolského zakona)

1. Skolni jidelna zaji$tuje stravu pro:
déti z matetské Skoly v ramci Skolniho stravovani - pfesnidavky, obédy, svaciny
zaky zakladni Skoly v rdmci Skolniho stravovani - obédy
zaméstnance Skoly a byvalé zaméstnance Skoly - obédy
ostatni stravované v rdmci dopliikové ¢innosti (cizi stravniky) — obédy
déti s dietnim omezenim formou donésky vlastni stravy, podrobnosti viz. Provozni fad
SK
déti s onemocnénim Diabetes mellitus 1. typu, podrobnosti viz. Provozni fad SK

2. a) Provoz $kolni jidelny (pondéli-patek)

10.20-10.40 hod. vydej obé&di pro cizi stravniky a do jidlonosic¢t
10.45- 11.15 hod. vydej obédli pro zaky a zaméstnance ZS
11.20-12.00 hod. vydej obédi pro déti a zaméstnance MS
11.40-12.45 hod. vydej obédti pro zaky a zaméstnance ZS
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Cizi stravnici se stravuji v prostorach jidelny ¢asové oddélené od stravovani déti a Zaki.

b) Stravovani déti v MS

tiida Berusky presnidavka 9.00 — 9.20 hodin
obéd 11.20 — 12.00 hodin
svacina od 14.00 hodin

tiida Slunicka presnidavka  9.00 — 9.20 hodin
obéd 11.20 — 12.00 hodin
svacina od 14.00 hodin

tiida Hvézdicky presnidavka  9.10 — 9.30 hodin
obéd 11.30 — 12.00 hodin
svacina od 14.00 hodin

Pokud je dité piitomno v MS v dobé podavani stravy, je povinnost stravu odebrat.
6.00-14.30 hod. pracovni doba vedouci SJ

Mimo tuto dobu muze byt prostor Skolni jidelny vyuzivan ve volnych hodinach a pii
spolecenskych akcich pofadanych skolou.

3. Organizace provozu v dobé vydeje obédi a povinnosti Zaki, stravniku

Z4ci si tagky a svriky odkladaji v $atn&. Viichni stravnici si po vstupu do jidelny umyji ruce.
Na jidelni tacy si narovnaji piibory a u vydejniho okénka si odeberou polévku a hlavni jidlo
na talifich popf. ovoce, salaty a dezerty na miskach apod. Népoje si stravnici ¢epuji sami do
sklenicek. Po jidle jsou vSichni povinni po sobé zasunout zidli u stolu a odnést pouzité nadobi
k tomu uréenému okénku do kuchyné. Piibory odlozi do kbeliku a ticy na ptiruéni vozik. Zaci
jsou povinni vystupovat slusné¢ a ohleduplné.

Ve Skolni jideln€ strdvnici dbaji na kulturu stolovani a dodrZzuji hygienicka pravidla.
Pfipominky k pokrmim, technické a hygienické zavady, zplsobené Skody hlasi stravnici
vedouci SJ, pedagogickému dozoru nebo vedouci kuchaice. Kazdy uraz ¢ nevolnost ma zak
povinnost neprodlené nahlésit dozirajicimu zaméstnanci, pfipadné jinému pedagogickému
pracovnikovi. Rozlité jidlo nebo rozbité nadobi hlasi zaci pedagogickému pracovnikovi, ktery
dozoruje v jidelné. Stravnici nesmi ze $kolni jidelny vynaset inventai Skolni jidelny a pokrmy
kromé ovoce. Zaci jsou povinni plnit pokyny zaméstnanct $koly a chovat se Vv souladu
s pravnimi predpisy, Vnitinim fadem SJ a Skolnim Fadem.

Déti z MS piivadi do jidelny uéitelky MS a zajistuji dozor nad détmi. Déti z MS maji ve
Skolni jidelné ke konzumaci obéda prostor oddéleny paravany. Kuchatka ze Skolni jidelny
naléva polévky, roznasi jidlo a napoje. P¥i vydeji ob&dti spolupracuji ostatni kuchaiky. Uklid
pouzitého nadobi zajiStuje pracovnice Skolni jidelny. Presnidavky a svaciny kucharka
pfipravuje a vydava v prostorach MS.
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4. Dohled ve Skolni jidelné v dobé vydeje obédii:

Dohled ve s$kolni jideln¢ stanovuje feditel Skoly. Dohled nad zidky v jidelné zajist'uji
pedagogicti pracovnici dle pokynt feditele Skoly. Ruci za poradek a klid v prostoru jidelny.
Sleduji stolovani zakti a upozoriiuji na nedostatky v kultute stolovani. Zamezuji vstupu osob,
které se v jideln€ nestravuji.

5. Jidelni listek:
Jidelni listek sestavuje vedouci Skolni jidelny spole¢né s vedouci kucharkou. Jidelni listek je
vyvésen ve §kolni jidelng, v prostorach MS, na chodbé vedle sborovny a webovych strankach
Skoly.
Na jidelnim listku jsou vyznaceny alergeny v pokrmech (smérnice 2000/89 ES dale nafizeni
1169/2011 EU o poskytovani informaci o potravinach spotiebitelm).
Zmeéna jidelnicku muize nastat v zavislosti na dodévce potravin, havarijni situaci apod. Tuto
zménu vedouci SJ zaznamena do jidelniho listku.
Jidelni listek je sestavovan na zdklad¢ zasad spravné vyzivy a dodrZovani spotiebniho kose
vybranych surovin a vyzivovych doporuceni (vyhlaska ¢.107/2005 Sb., ptiloha ¢.1ve znéni
pozd¢jsich predpisii a nutriéni doporuc¢eni MZ ke spotfebnimu kosi).

6. Zpisoby plateb stravného:
a) v hotovosti
Stravné placené v hotovosti musi byt uhrazeno do 10. dne v mésici vedouci SJ. Informace s
astkou stravného na aktualni mésic je v MS piedana zdkonnému zastupci ditdte. Inkasni
listiny s ¢astkou stravného na aktudlni mésic pro zaky ZS jsou vyvéseny na chodbé u SJ.
Castka je vypodtena zalohou na aktudlni mésic dle stravovacich zvyklosti stravnika a
zohledniuje ptihlasky a odhlasky v dobé napocitani zalohy. Nasledujici mésic se vyuctuji
piipadné¢ nedoplatky (dodatecné piihlaSena strava z pfedchazejiciho mésice) a preplatky
(odhlaSend strava z pfedchazejiciho mésice) od zalohy na aktudlni mésic. Preplatky a
nedoplatky se u déti, zaki a zaméstnanci pievadi po celou dobu stravovani ve SJ. Pfi
odhléaseni stravy natrvalo se pfeplatky vraci stradvnikiim a dobiraji se ptipadné nedoplatky.
U cizich stravniki se pieplatky a nedoplatky vyuctovavaji vzdy k 30. 6. a 31. 12.

b) formou inkasa z uétu — preferovana forma tihrady

Stravnik provede souhlas inkasa z UCtu a nastavi dostate¢ny financni limit. Vyplnény
formulat Potvrzeni o souhlasu inkasa odevzda vedouci SJ.

Na zacatku Skolniho roku 19. zafi je strZzena z Gctu jistina v ¢astce 500,- K¢ za 1 stravnika.
Nasledujici platba 19. fijna je skute¢né odebrana strava za mésic zati. Takto se vzdy 19. dne v
mésici plati skutecné odebrana strava za predchazejici mésic. Jistina 500,- K¢ je vyuctovana a
vracena odpocitanim od stravného za mésic Cerven 19. Cervence. Strava odebrana v mésici
cervenci se hradi 19. srpna. Strava odebrana v mésici srpnu se hradi 19. fijna. Pokud platba
Z uctu neprobehne, je povinnost neprodlené Castku poslat jednordzové na ucet nebo zaplatit
hotové vedouci SJ. O neprobéhlé platbé stravnika nebo zakonného zastupce informujeme.

Cislo uétu pro platby obé&dii: 150655408/0300
c¢) fakturou
Stravovani V ramci doplitkové ¢innosti na zakladé smlouvy o poskytovani stravovani.

Fakturuji se skutecn¢ odebrané obédy za predchazejici mesic.
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7. Cena stravovani:
Cena stravného je stanovena dle finan¢nich normativii na nakup potravin uvedenych ve
vyhléasce ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ptiloze €. 2. ve znéni pozdéjSich predpist.
Cena stravovani je vyvéSena na nasténce ve Skolni jidelné, na chodbé u sborovny,
v prostorach MS a webovych strankach $koly.
Kazdému stravnikovi nélezi porce jidla dle v€kové skupiny a finanéniho normativu na
potraviny.

Stravovani v dobé nepritomnosti ditéte nebo Zaka ve Skolském zarizeni (napf. v dobé
nemoci) je mozné pouze v ramci dopliikové ¢innosti — finan¢ni normativ na potraviny
dospélého stravnika.

8. Piihlasovani a odhlasovani obédi v MS a ZS, presnidavek a sva¢in v MS, obédi
zaméstnancii ZS a MS a cizich stravnikii, terminal u vydeje obéda
Na zagatku stravovani ve SJ je povinen zakonny zastupce ditéte nebo zaka vyplnit piihlasku
na stravovani a nahlasit vedouci Skolni jidelny zpusob platby stravného. Ptihlaska plati po
celou dobu dochazky do matei'ské Skoly nebo zékladni Skoly.

Zaci ze ZS jsou nahl4seni na stravovani na celou dobu $kolni dochazky. V§ichni Zaci, kteii se
stravovali ve SJ v pfedchazejicim §kolnim roce, byt jen n&které dny v tydnu, jsou nahlaseni
na obédy denné od 2. Skolniho dne. Pfipadné zmény ve stravovani nahlasi stravnici nebo
zakonni zéastupci vedouci Skolni jidelny telefonicky nebo osobné. Stravné dny budou
nastaveny v programu dle pozadavku.

Déti z matetské Skoly nahlaSuji na stravovani zdkonni zastupci vzdy pred zacatkem nového
Skolniho roku na aktudlni Skolni rok.

Zaméstnanci ZS a MS se vzdy pred zadatkem nového $kolniho roku znovu na ob&dy nahlasi
na ob&dy u vedouci Skolni jidelny. Pro zaméstnance se vaii od 2. dne pfipravného tydne
V mésici srpnu.

Cizi stravnici se vzdy na obédy na novy Skolni rok musi znovu pfiihlasit. Pro cizi stravniky se
vaii od 1. Skolniho dne.

Vsichni stravnici jsou vzdy na prazdniny automaticky odhlageni. Déti z MS a zaméstnanci ZS
a MS se v dobé& provozu skolni jidelny nahlasi na stravovani individudlné.

Ptipadné zmény v provozu Skolni jidelny jsou vSem stravniklim v€as oznameny.

Odhléseni a nahlaseni stravy jsou stravnici nebo zakonni zastupci déti povinni ucinit do 13
hodin ptedchazejici pracovni den pfes internetovou aplikaci www.strava.cz, telefonicky nebo
osobng¢.
Poté je mozné odhlasit jen nahlé indispozice a nemoci nejpozdéji do 6.00 hodin rano na
aktualni den pfes internet nebo do 6.30 hodin telefonicky.
Stravu nahlasujte 1 den pfedem do 13 hodin pfedchazejici pracovni den. Poté pouze
ve vyjimecnych piipadech nahlasujte stravu nejpozdéji do 6.00 hodin rdno na aktudlni den
pies internet nebo do 6.30 hodin telefonicky.
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http://www.strava.cz/

Prvni den neplanované neptitomnosti ditéte a zaka se povazuje za pobyt ve Skole. Stravu je
mozné odebrat do vlastniho jidlonosi¢e za zvyhodnénou cenu v rdmci Skolniho stravovani.
Jidlonosi¢ musi byt fadn¢ oznacen jménem ditéte nebo zéka a tfidou. Vydej do jidlonosici je
Vv dob¢ od 10.20 do 10.40 hodin. Pfesnidavku a svacinu je mozné vyzvednout v dob¢ vydeje
stravy v MS.

Neodebrana a v€as neodhlasena strava je uctovana k uhradé.

Kazdy zak a zaméstnanec obdrzi pfi nahldSeni na stravovani Cip, kterym je povinen se
prokazovat u vydejniho terminalu pii vydeji obédi. Cena 1 &ipu je 121,- K&. Cipy jsou
vydavany stravnikiim na celou dobu Skolni dochazky do vypujcky. Jsou tedy zdarma. Pti
ukonéeni stravovani je povinnost &ip vratit vedouci SJ nebo &ip uhradit. Pii ztraté nebo
umyslném poskozeni bude dalsi ¢ip vydan za cenu 121,- K¢.

Pokud si stravnik mimo#adné zapomene vzit &ip, musi si u vedouci SJ vyzvednout nahradni

stravenku, kterou predlozi kucharkam u vydejniho okénka.

Odebirani stravy déti zMS se kontrolovano vedouci SJ dle seznamii ve spolupréaci
s pedagogickymi pracovniky v MS.

Vydej obé&dil pro cizi stravniky je kontrolovan vedouci SJ dle seznamii ve spolupraci
s kucharkou.

9. Stravovani v dobé nemoci a Feditelského volna

Stravovani v dobé nepritomnosti ditéte nebo Zaka ve Skolském zarizeni (napr. v dobé
nemoci) je mozné pouze v ramci dopliikové ¢innosti — finanéni normativ na
potraviny dospélého stravnika.

Pokud je jidelna v provozu v dobé feditelského volna, poskytuje jidelna stravu Zdkim za
uhradu néklada na potraviny véetné mzdové a vécné rezie.

D) Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zaku a studentu a
jejich _ochrany pred socialné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského
zakona

1. Predchazeni Grazim, uloZeni prostiedkii prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti
pomoci ve §kole

- Zhci a déti se pii vech &innostech ve $kolni jideln& chovaji tak, aby neohrozili zdravi své,
svych spoluzak ¢i jinych osob.

- Zaci a déti nenosi do $kolni jidelny predméty, kterymi by mohli ohrozit zdravi své i ostatnich.

- Lékarni¢ky prvni pomoci jsou ulozeny v kuchyni, v feditelné, sborovné, kabinetu I. stupné,
télocvicném kabinetu, v narad’ovné na Skolnim pozemku.

- Kontakty pro poskytnuti prvni pomoci: 155, 112

2. Postup pri informovani o urazu
- Kazdy traz ¢i nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit dozirajicimu, pfipadné jinému

pedagogickému pracovnikovi nebo vedeni Skoly
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- kazdy zaméstnanec $koly je povinen poskytnout zranénému zakovi prvni pomoc. Podle
zavaznosti a s ohledem na vék postizeného zaka a ditéte, pripadné dalsi okolnosti, zajisti jeho
doprovod do zdravotnického zatizeni a zpét nebo domil. O udalosti a provedenych opattenich
informuje neprodlené zdkonného zastupce zaka.

3. Ochrana pied socialné patologickymi jevy

- Zakam jsou piisné zakazany jakékoli projevy Sikany, vandalismu a jinych forem nasilného
chovani, jakékoliv projevy xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu.

E) Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti, zaku a studentu
(830 odst. 1 pism. d) skolského zakona

1. Ochrana majetku Skoly
Déti, Zaci, zaméstnanci a ostatni strdvnici jsou povinni Setfit zafizeni a vybaveni jidelny.
Skodu na majetku kolni jidelny, kterou dit&, zak nebo stravnik zptisobi, je povinen zdkonny
zastupce nebo stravnik uhradit v plné vysi.

F) Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad skolni jidelny byl projednan a schvalen feditelem Skoly. Platnost vnitfniho fadu
Skolni jidelny je na dobu neur¢itou. Vnitini fad Skolni jidelny je vyv&Sen na nasténce v jidelné
Skoly, na nasténce u sborovny, v prostordch MS a na webovych strankach Skoly.

Dnem platnosti a uc¢innosti této smérnice se nahrazuje smérnice v dosud platném znéni.

Platnost od: 1. zaii 2024

Zpracovala: Marcela Pytlikova — vedouci ST ...

Schvalil: Mgr. Jan Hladik — feditel Skoly ..o

Dne: 30. 8. 2024
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